Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

1. A Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy rogzitse az MNB-
Biztonsagi Szolgaltatdsok Zartkorlen MUkods Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag vagy
Munkaltatd) altal alkalmazott adatvédelmi és adatbiztonsagi elveket és meghatdrozza a Tarsasag
adatvédelmi és adatbiztonsagi politikajat.

2. Iranyadé jogszabalyok

A Szabalyzat rendelkezéseinek kialakitdsakor a Tarsasag — kiilonos tekintettel — figyelembe vette az
aldbbi szabalyozdkat:

a) az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramldasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kivul helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet) (a tovdbbiakban: GDPR);

b) azinformacids 6nrendelkezésijogrdl és az informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.);

c) a Polgari Torvénykonyvrdl szl 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.);

d) a Munka Torvénykonyvérdl szl 2012. évi l. torvény (a tovabbiakban: Mt.);

e) A 29. cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport iranymutatasa az adatvédelmi
tisztvisel6kkel kapcsolatban;

f) A 29. cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport irdnymutatasa az adatvédelmi
hatasvizsgalat elvégzéséhez és annak megallapitasdhoz, hogy az adatkezelés az (EU) 2016/679
rendelet alkalmazdsaban ,valdszinlsithet6en magas kockazattal jar”-e;

g) A 29. cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport irdnymutatdsa az adatok
hordozhatdsagarol;

h) A 29. cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport irdnymutatasa a 2016/679 rendelet
szerinti kdzigazgatasi birsag alkalmazasardl és megallapitasardl.

3. A Szabdlyzat hatalya

3.1. Targyi hatdly

Jelen Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsasdgnal felmeriil§ minden személyes adat kezelésére
vonatkozo tevékenységre és a nyilvantartassal kapcsolatos rendelkezések szabalyozasara. A Szabalyzat
hatdlya kiterjed tovabba a Tarsasagnal esetlegesen felmeriilé kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos
adatok kezelésére vonatkozd tevékenységre.

3.2. Személyi hatdly

Jelen Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasaggal munkaviszonyban 4allé, illetve allt
munkavallalok, a Tarsasaggal szerz6déses jogviszonyba kerilé természetes személyek, valamint (j
munkakor betoltése esetén a kivalasztasi folyamatban résztvevé pdalyazok személyes adatainak
védelmére és kezelésére, tovabba minden olyan érintett személyre, akivel kapcsolatosan a
Tdarsasdgnak adatkezelési tevékenysége meriil fel.
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3.3. Id6beli hataly

Jelen Szabalyzat 2022. aprilis 1. napjan Iép hatalyba.
4. Fogalommeghatarozasok

Jelen Szabdlyzat alkalmazasaban:

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozo
barmely informacié; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett mddon,
kilonosen valamely azonosité, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithaté;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
moddon végzett barmely mivelet vagy mUiveletek 6sszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tdrolas, atalakitas vagy megvdltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhaszndlas, kozlés
tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, dsszehangolas vagy
Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korldtozdsa”: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovSbeli kezelésiik korlatozasa
céljabal;

4. ,profilalkotds”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek sordn
a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemz6k
értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez

vagy mozgdshoz kapcsolddé jellemz6k elemzésére vagy el6rejelzésére hasznaljak;

5. ,dInevesités”: a személyes adatok olyan médon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informacidk felhasznaldsa nélkil tébbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciét kilon taroljak, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6. ,nyilvantartdsi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomdanya, amely meghatdrozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd;

20,

7. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, (igyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6ndlléan vagy masokkal egyitt
meghatdarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkbzeit az unids vagy a tagdllami jog hatarozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezel§ kijelolésére vonatkozd kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja;

8. ,adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lUgyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;
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9. ,cimzett’: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlenll attdl, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagdllami joggal
O0sszhangban férhetnek hozzad személyes adatokhoz, nem mindsilnek cimzettnek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelel6en az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

10. ,,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,,az érintett hozzdjdruldsa”: az érintett akaratdanak onkéntes, konkrét és megfelels tajékoztatdson
alapulé és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a meger&sitést
félreérthetetlenil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes
adatok kezeléséhez;

12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mds mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

13. ,genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzGire vonatkozd
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziolégidajara vagy egészségi allapotara
vonatkozd egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az emlitett természetes személybdl vett
biolégiai minta elemzésébdl ered;

14. ,biometrikus adat’: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzGire
vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszképiai
adat;

15. ,egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotara vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes személy szamadra nyujtott egészségligyi szolgdltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informdcidt hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

16. ,érintett”: azon természetes személy, akinek személyes adataival a Tarsasag kapcsolatba kerl és
amely adatokkal a Tarsasag adatkezelési vagy adattovabbitasi tevékenységet végez;

17. ,felligyeleti hatésdg”: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag;

18. ,kézérdekii adat”: az dallami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében |év6 és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatdnak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald
nem esé, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, figgetlenil kezelésének
madjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miuikodést szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott
szerz6désekre vonatkozé adat;
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19. ,kézérdekbdl nyilvanos adat”: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetGségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

20. ,k6z06s adatkezelés”: ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit két vagy tobb adatkezelé kozdsen
hatdrozza meg, azok k6z6s adatkezelG6knek mingstlnek.

5. Adatkezelési alapelvek
A jelen Szabdlyzat alkalmazdsa sordn iranyadd alapelvek:

1. ,jogszerliség, tisztességes eljdrds és dtlathatdsdg elve”: a személyes adatok kezelését jogszerlien és
tisztességesen, valamint az érintett szdmdra atldthatd mddon kell végezni;

2. ,célhoz kitéttség elve”: a személyes adatok gydjtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszerU
célbol torténhet és azokat ne lehet kezelni ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon (a GDPR
89. cikk (1) bekezdésének megfelel6en nem minGsil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a
kozérdekl archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd
tovabbi adatkezelés);

3. ,adattakarékossdg elve”: a személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfelel6ek és
relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozdédniuk;

4. ,pontossdg elve”: a személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniik,
minden ésszer( intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl
pontatlan személyes adatok haladéktalanul térlésre vagy helyesbitésre keriiljenek;

5. ,korldtozott tdrolhatdsdg elve”: a személyes adatok taroldsanak olyan formaban kell torténnie,
amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig
teszi lehet6vé, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd taroldsara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfelelGen kozérdekd
archivalds céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl keriil sor, a GDPR-
ban az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében el6irt megfelel6 technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel;

6. ,integritds és bizalmas jelleg elve”: a személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy
megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazdsaval biztositva legyen a személyes adatok
megfelel6 biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosoddsdval szembeni védelmet is ideértve;

7. ,elszamoltathatdsdg elve”: az adatkezel6 felel6s az 1-6. pontban meghatarozott alapelveknek vald
megfelelésért és képesnek kell lennie a megfelel6ség igazoldsara.

6. Adatkezel6 személye és adatkezelési tevékenysége

6.1. Jelen Szabalyzat értelmében adatkezel6nek minésiil a Tarsasag, valamint a Tdrsasag
adatkezelési tevékenységgel megbizott munkavéllaldja (a tovabbiakban kilén vagy
egylttesen: Adatkezel6 vagy Adatkezel6k). A Tarsasagnal az aldbbi teriileteken torténik
adatkezelés:

a) Vezérigazgatdi Titkarsag;
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.1.

a)

b)

Biztonsagszervezési igazgatdsag;

Gazdasagi igazgatdsag;

Szallashelyekért és vendéglatasért felel6s igazgatdsag;
Személylgyi szakteriilet;

Informatikai szaktertlet,

Jogi szakterdilet.

. Az Adatkezel6k a jéhiszem(iség, a tisztesség és az atlathatdsag kovetelményeinek megfelelGen

az érintettekkel egylttmikodve jarnak el az adatkezelési tevékenység soran. Az Adatkezel6k
csak a torvényben meghatarozott vagy az érintett altal megadott adatokat kezelik, az
érintettek altal meghatdrozott célokbdl. A kezelt személyes adatok kore aranyban all az
adatkezelés céljaval, azon a Tdrsasag nem terjeszkedik tul. Minden olyan esetben, ha a
személyes adatokat az Adatkezel6k az eredeti adatfelvétel céljatdl eltéré célra kivanjak
felhasznalni, errél az érintettet tajékoztatjak, és ehhez el6zetes, kifejezett hozzdjarulasat
megszerzik, illet6leg lehetdséget biztositanak szdmadra, hogy a felhasznalast megtiltsa.

Az AdatkezelGk az érintett dltal megadott személyes adatokat nem ellenérzik, a megadott
személyes adatok megfelel6ségéért kizardlag az azt megadd személy felel.

Az Adatkezel6k kizardlag az érintett altal megadott személyes adatokat kezelik, adatokat mas
forrasbdl nem gydjtenek.

Az Adatkezel6k az altaluk kezelt személyes adatokat az érintett hozzajarulasa nélkil vagy
jogszabalyi rendelkezés hianyaban harmadik félnek at nem adjik. A jelen pontban foglalt
rendelkezés aldl kivételt képez az adatok statisztikailag Osszesitett formdban torténd
felhasznalasa, mely az érintett beazonositdsara alkalmas egyéb adatot semmilyen formdban
nem tartalmazhatja, ez altal nem min&siil adatkezelésnek, sem adattovabbitasnak.

Az AdatkezelSk az altaluk kezelt személyes adat helyesbitésérél, korlatozasardl, illetve
torlésérdl az érintettet, tovabba mindazokat értesitik, akiknek kordbban a személyes adatot
adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesitést a Tarsasag mell6zi, ha ez az adatkezelés céljara
valo tekintettel az érintett jogos érdekét az nem sérti.

A Tdrsasdg az egyes szervezeti egységeket érint6 adatkezelési tevékenységekre és
adatkezelési nyilvantartasi tevékenységekre vonatkozd részletszabdlyokat eljarasrendben
szabalyozza.

Az adatkezelés jogszerlisége

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljesil:

az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl térténd
kezeléséhez;

az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szlikséges;
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7.2.

8.1.

9.1.

10.

az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

az adatkezelés az érintett vagy egy madsik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt szlikséges;

az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelés jogalapjat a Tarsasagnal minden esetben a 7.1. pontban meghatdrozottak
valamelyike képezi.

Az adatkezelés célja

Az Adatkezel6k személyes adatot kizdrdlag meghatdrozott célbdl, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelnek. Az adatkezelés minden szakaszaban megfelel az
adatkezelés céljanak. Az adatok felvétele és kezelése tisztességesen és torvényesen torténik.
Az AdatkezelSk torekszenek arra, hogy csak olyan személyes adat kezelésére keriiljon sor,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A
Tdarsasag személyes adatot csak a cél megvaldsulasdhoz sziikséges mértékben és ideig kezeli.

A kezelt adatok kore

Az Adatkezel6k kizardlag az érintettek altal megadott személyes adatokat és olyan adatokat
kezelnek, amelyek esetében a 7.1. pont szerinti adatkezelési jogalap egyértelmuen
megallapithatd.

Adattovabbitas

10.1. Az Adatkezel6k személyes adatot csak akkor tovabbitanak harmadik személy részére, ha

ahhoz az érintett egyértelmlien — a tovabbitott adatkér és az adattovabbitds cimzettje
ismeretében — hozzajarult vagy az adattovabbitasra jogszabaly felhatalmazast ad.

10.2. Az Adatkezel6k jogosultak és kotelesek minden olyan rendelkezésére allé és altaluk

szabalyszerien tarolt személyes adatot az illetékes hatdsdgoknak tovabbitani, amely
személyes adat tovabbitdsara 6ket jogszabaly vagy jogerds hatdsagi kotelezés kotelezi. llyen
adattovabbitas, valamint az ebbdl szdrmazd kovetkezmények miatt az Adatkezel6k nem
tehet6k felelGssé.

11. Adatfeldolgozas

11.1. Az Adatkezel6k a tevékenységiik ellatdsdahoz jogosultak adatfeldolgozét igénybe venni. Az

12.

adatfeldolgozék 6nallé dontést nem hoznak, kizardlag az AdatkezelGvel kétott szerzGdés és a
kapott utasitasok szerint jogosultak eljarni. Az Adatkezel6k ellendrzik az adatfeldolgozok
munkajat. Az adatfeldolgozdk tovdbbi adatfeldolgozd igénybevételére csak az AdatkezelSk
hozzajaruldsaval jogosultak.

Ko6z6s adatkezelés
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12.1.1. A Tarsasag egyes szervezeti egységei, valamint szerz6déses partnerei tekintetében is

felmeriil a koz6s adatkezelés. K6zos adatkezelési tevékenység tekintetében a szervezeti
egységek vonatkozdsdaban az adatkezelési tevékenységekrdl sz6l6 eljarasrendben
megjelolésre kerlil, hogy mely szervezeti egységek minGsiilnek kozos adatkezelSnek.
Szerz6déses partnerek tekintetében minden esetben rogzitésre keril, hogy kozos
adatkezelés meril-e fel és annak részletszabalyai a szerzédésben, illetve kilon
adatkezelési tdjékoztatdban is rogzitésre kerdil.

13. Az érintettek jogai és a jogok érvényesitése

13.1.  Tajékoztatds és hozzaférés
13.1.1. Az AdatkezelGk a személyes adatok altal érintett kapcsolatfelvétellel (pl.: palyaztatas,

kivalasztdsi folyamat, munkaviszony létesitése, beszerzési eljards, egyéb szerzédéses
kapcsolatok |étesitése, stb.) egyidejlleg témoren, atlathatdan, kozérthetéen és konnyen
hozzaférhet6 formaban tajékoztatjak az adatkezelésre iranyadd szabalyokrdl (adatkezelés
célja és jogalapja, adatkezel és adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhet6sége, adatkezelés
varhatd id6tartama, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez, kezelés korldtozasahoz és a
hozzajarulas visszavonasahoz valo jog, jogorvoslati lehetGségek) az érintettet.

13.1.2. Az érintett barmikor jogosult arra, hogy az adatkezelésrél tdjékoztatast kérjen. A

a)
b)
c)

d)

tdjékoztatds kérése kiilondsen az aldbbiakra terjedhet ki:
az adatkezelés céljai;
az érintett személyes adatok kategoriai;
azon cimzettek vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kilonésen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkdzi szervezeteket;
adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatdrozdsanak szempontjai;
az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;
a valamely felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
ha az adatokat nem az érintettdl gy(jtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informdcid.

13.1.3. A Tdrsasdg koteles a fentiek alapjan az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok

masolatat az érintett rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért
a Tdarsasdg az adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszer(i mértékd dijat szamithat fel. Ha
az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles kérben
hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri.

13.2. A helyesbitéshez és torléshez (,elfeledtetéshez”) valo jog
13.2.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tdarsasdg indokolatlan késedelem nélkdl

helyesbitse a rd vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészit6 nyilatkozat Utjan torténé — kiegészitését.
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13.2.2. Azérintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkdl térélje a

ra vonatkozé személyes adatokat, ennek alapjan a Tarsasag pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil torélje, ha az
aldbbi indokok valamelyike fennall:
a személyes adatokra mar nincs szlikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték vagy mas
maodon kezelték;
az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzdjaruldsat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;
az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen és nincs els6bbséget élvezd jogszerld ok az
adatkezelésre;
a személyes adatokat jogellenesen kezelték;
a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban el8irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.

13.3.  Adatkezelés korlatozasahoz valé jog
13.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag korldtozza az adatkezelést, ha az

a)

b)

c)

d)

aldbbiak valamelyike teljesil:
az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korldtozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy a Tarsasag ellenérizze a személyes adatok pontossagat;
az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;
a Tarsasagnak mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy a Tdarsasag jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

13.3.2. Amennyiben az adatkezelés a 13.3.1. pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes

adatokat a tdrolds kivételével csak az érintett hozzdjaruldsaval, vagy jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi
személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unid, illetve valamely tagallam
fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

13.4. Adathordozhatésaghoz valé jog
13.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala a Tarsasag rendelkezésére bocsatott

személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja és hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek akadalytalanul tovabbitsa.
Az adathordozhatdsaghoz vald jog csak akkor alkalmazhatdé, ha az adatkezelés
automatizalt modon toérténik, vagyis nem terjed ki a papiralapu aktakra.

13.5. Tiltakozashoz vald jog
13.5.1. Azérintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon

személyes adatainak a jelen Szabalyzat 7.1. pont e) pontja alpontjan alapuld kezelése ellen,
ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben a Tarsasag
a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha a Tarsasag bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerit6 erejl jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek
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az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

13.6. Jogorvoslathoz vald jog

13.6.1. Ha a Tarsasag az érintett 13.1-13.5. pont szerinti kérelmét nem teljesiti, a kérelem
kézhezvételét kovetS 25 napon belil irdsban kozli a kérelem elutasitasanak indokait. A
kérelem elutasitasa esetén az Tarsasag tajékoztatja az érintettet a NAIH-hoz fordulas,
valamint a birésagi jogorvoslat lehetGségérél. Az érintett panaszaval fordulhat kdzvetlendl
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsaghoz (cim: 1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/c.; telefon: +36-1-391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap:
www.naih.hu) is, tovabbd jogosult jogainak megsértése esetén az Infotv. 22. § (1)
bekezdése alapjan birésdghoz fordulni.

13.7. A Tarsasag minden cimzettet tdjékoztat a helyesbitésrél, torlésr6l vagy adatkezelés-
korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek
bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

13.8. Az érintettek a 13.1-13.5. pontban meghatarozottakra irdnyulé kérelmet irasban
terjeszthetik el6 az adatvédelmi tisztvisel6nél, aki koteles 25 napon belill a kérelemben
foglaltaknak eleget tenni vagy a kérelem elutasitdasat megindokolni.

14. Adatvédelmi tisztvisel6
14.1. A Tarsasag a GDPR 37. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan adatvédelmi tisztvisel6t jelol ki.

14.2. Az adatvédelmi tisztvisels e feladatkorét munkaviszonyban, a vezérigazgaténak aldrendelten
latja el.

14.3. A Tarsasag az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhet&ségét a honlapjan kozzéteszi és
bejelenti a felligyeleti hatdsag felé.

14.4. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai:

a) tdjékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végz6 alkalmazottak részére a GDPR, valamint az egyéb unids vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellendrzi a GDPR-nak, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé
szabdlyainak vald megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési
m(iveletekben vev6 személyzet tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolodo
auditokat is;

c) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon
koveti a hatdsvizsgalat GDPR 35. cikke szerinti elvégzését;

d) egyuttm(ikodik a fellgyeleti hatosaggal;

e) az adatkezeléssel Gsszefligg6 Ugyekben — ideértve a GDPR 36. cikkben emlitett el6zetes
konzultacidt is — kapcsolattartd pontként szolgal a felligyeleti hatdsag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele;
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f) adatvédelmi incidensek bejelentése a felligyeleti hatésagnak;

g) nyilvantartas vezetése az adatvédelmi incidensekrdl;

h) adatvédelmi nyilvdntartas vezetésére kotelezett Adatkezel6k tevékenységének éves
felllvizsgalata;

i) az érintettek jelen Szabdlyzat 12.1-12.5. pont szerinti kérelmeinek elbiralasa, az érintettek
tdjékoztatasa.

15. Adatvédelmi hatasvizsgalat

15.1. Ha az adatkezelés valamely — kiiléndsen Uj technoldgidkat alkalmazé — tipusa figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdszin(lisithetéen magas kockazattal
jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az Adatkezel6 az
adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett
adatkezelési m(iveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.

15.2. Amennyiben adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzése valik szlikségessé, az Adatkezel6 az
adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tandacsat koteles
kikérni.

16. Adatvédelmi nyilvantartas
16.1. A Tarsasag adatkezelGi szervezeti egységenként adatvédelmi nyilvantartast vezetnek.

16.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 az Adatkezel6k nyilvantartasra vonatkozé tevékenységét évente
felllvizsgalja és szlikség esetén javaslatokat tesz a tevékenység mddositasara.

17. Adatvédelmi incidensek kezelése

17.1. Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztvisel6 indokolatlan késedelem nélkdl, és ha
lehetséges, legkésGbb 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott,
bejelenti a felligyeleti hatdsagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszindsithet6en nem
jar kockdazattal az érintettek személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem
torténik meg 72 éran belil, mellékelni kell hozza a késedelem igazoldsara szolgdlé indokokat
is.

17.2. A bejelentésnek legalabb az aldbbi elemeket tartalmaznia kell:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategéridit és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavet6leges szamat;

b) kozolnikell az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatast nyujto egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetGségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl ered§, valdszinlsithet6 kovetkezményeket;
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d)

f)

ismertetni kell a Tarsasag dltal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltlintetve az
adatvédelmi incidenshez kapcsolédd tényeket, annak hatdsait és az orvoslasara tett
intézkedéseket.

ha az adatvédelmi incidens valdszinUsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az adatvédelmi tisztvisel§ indokolatlan késedelem nélkil
tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél. Az érintett részére adott tajékoztatasban
vildgosan és kozérthet6en ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell
legalabb a 16.2. pont b), c) és d) alpontjaban emlitett informacidkat és intézkedéseket.

17.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése,

a)
b)
c)

d)

valamint az érintett tajékoztatasa céljabdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:

az érintett személyes adatok korét,

az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

az adatvédelmi incidens id6pontjat, korilményeit, hatdsait és az elhdritdsdra megtett
intézkedéseket,

az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatdrozott egyéb adatokat.

17.4. Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet.

18. Adatbiztonsdag, az adatok megismerése

18.1. Az Adatkezel6k gondoskodnak az adatok biztonsagdardl, megteszik azokat a technikai és

szervezési intézkedéseket és kialakitjak azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az iranyadd
jogszabalyok, adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek. Az
Adatkezel6k a személyes adatokat megfelel6 intézkedésekkel védik a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

18.2. Az Adatkezel6k az altaluk kezelt személyes adatokat az iranyadd jogszabalyoknak

megfelel6en tartjak nyilvan, biztositva, hogy az adatokat csak azok a munkavallalék, és egyéb
az Adatkezel6k érdekkorében eljaré személyek — pl.: adatfeldolgozék — ismerhessék meg,
akiknek erre munkakorik, feladatuk ellatasa érdekében szlikségiik van. Az Adatkezel6k
munkavallaloi egyedi kereséseket, az adatokon egyedi miveleteket csak az érintett
meghatdarozott kérésére végeznek.

18.3. Az Adatkezel6k az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és

alkalmazasakor tekintettel vannak a technika mindenkori fejlettségére. Az Adatkezel6k t6bb
lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt valasztjak, amely a személyes adatok magasabb
szintld védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

18.4. A Tarsasag az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében gondoskodik

kilonosen:
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a)

b)

d)

e)

f)

a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrdl, ezen beliil a szoftver és
hardver eszkézok védelmérdl, illetve a fizikai védelemrdl (hozzaférés védelem, haldzati
védelem);

az adatallomdanyok helyredllitasanak lehet&ségét biztositd intézkedésekrdl, ezen belill a
rendszeres biztonsdgi mentésrdl és a masolatok elkilonitett, biztonsagos kezelésérdl;

az adatallomanyok virusok elleni védelmérél (virusvédelem);

az adatdllomanyok, illetve az azokat hordozé eszkozok fizikai védelmérdl, ezen belil a tlzkar,
vizkar, villdmcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen események
kovetkeztében bekovetkezé kdrosodasok helyredllithatdsagardl (archivalas, tlizvédelem).

A munkavallalék, és egyéb, az Adatkezel6k érdekében eljard személyek az altaluk hasznalt,
vagy birtokukban 1év8, személyes adatokat is tartalmazé adathordozdkat, fliggetlenil az
adatok rogzitésének maddjatdl, kotelesek biztonsagosan Grizni, és védeni a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

Az Adatkezel6k az érintettek vonatkozdsdban elektronikus nyilvantartdsokat vezetnek,
amelyek vonatkozdsdaban a Tarsasdg az adatbiztonsdg kovetelményeinek megfelel. A
személyes adatokhoz csak célhoz kototten, ellenérzott kortlmények kozott csak azon
személyek férnek hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségiik van.
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